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Manual
Penggunaan Aplikasi —
e-Rapor K13 SMA Versi 20231

UNTUK

ADMINISTRATOR




lur Kerja Administrator

Kegiatan di kotak warna merah wajib dikerjakan sebelum guru bekerja

Setting Web Ambil Data Membuat User e-

Instal e-Rapor Service Dapodik Rapor

Manajemen Data Master Dapodik

Cek Data

Cek Data Cek Data Edit Nama Kelas dan Ubdate Edit Gelar Update
Pembelajara Singkat pea ‘ Guru/Wali ‘ Data
Ekskul Anggota Data Siswa
n Mapel Kelas Kepsek
Kelas
Manajemen Lokal e-Rapor
Sl Tambah Mapel Sesuaikan Mapping blpetlie Lege Update
sellmpel Lokal Data Mengajar Rapor SEL Tanggal Rapor
Mapel &aJ P Tangan g8 p

« . . . . cek
Backup Kirim ke Kirim Nilai Cetak Nilai il Cetak Pencapaia Cek Status
dan Server Ke Rapor ‘ Pelengkap ‘ Leger ‘ n Nilai Penilaian
Restore SMA Dapodik P Rapor &

Rapor



Login sebagai Administrator

Buka aplikasi e-Rapor dengan menggunakan

browser (misalnya google chrome)

Pada halaman login, lengkapi datanya :

 Silakan login menggunakan akun admin default :
User Name : administrator
Password : administrator

 Pilih semester (Update data semester diambil

dari data dapodik)
e Klik Masuk untuk memulai

MASUK

Silahkan Mazuk Untuk Memulai Aplikasi

=zer Mame

2 administrator

o .
SEmester

=1 2022/2023 Ganijil

an . .-
@D Show Password Lupa Password ? Jika Lupa password, silahkan gunakan fasilitas Reset

Password dengan mengklik Lupa Password ?
Untuk menampilkan dan menyembunyikan password yang

Kdiketikkan, silahkan klik Show Password




Halaman Depan (Dashboard) Administrator

ﬁ@qﬁﬁﬁm &  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil @ saminisustor

(n) Dashboard Dashboard

x Web Service Dapodik

Rekap Data £ Info dan Manual e-Rapor K13 SMA

& Ambil Data Dapodik

Data User Rapor = Manual Penggunaan Aplikasi Untuk Administrator
€3 Data Master Dapodik ¢ 0 0 * Simak dan Pahami Manual Aplikasi Sebelum Bekerja
=y _ Jumiah Siswa Aktif Jumiah Guru Aktif
== Data Referensi Lokal <
Mama Aplikasi : Aplikasi e-Rapor K13 SMA
s Cek Penilaian
s a8 Versi Aplikasi S V20231
& Cetok Nilei & Versi PHP - 72
@ Kirim Nilai ke Dapodik Database . Postgresgl DaS h boa rd

Jml Rombel Matpel Pilihan Jumlah Rombel Ekskul
ersi DB : 31

& ks sever sa s Administrator,

E Backup & Restore <

Pengembang : Direktorat SMA | Kemendikbudristek . | k

Tahun Pengembangan : Juni 2022 m e n a m p I a n

Web Direktorat SMA : Kunjungi G f b k d t

Web Edukasi SMA : Kunjungi I n O r m a S I re a p a a )

o Informasi Aplikasi
e e et e et dan Link Panduan
Penggunaan Aplikasi
e-Rapor




Seting Web Service

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua aplikasi tersebut.
Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan antara Server Dapodik dan Server

Erapor dalam Jaringan LAN
Server Dapodik Contoh Kasus 1

Misalnya dalam Jaringan LAN,

B s server e-Rapor dipisahkan dengan
Y= 192.168.1.25 Server Dapodik, namun masih

: berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

Server e-Rapor

Komputer IP server e-Rapor : 192.168.1.20
o fdmin eurila IP Server Dapodik : 192.168.1.10
T
192.168.1.21 —
Komputer - e _
Admin/Guru/Walif -
Siswa 192.168.1.22 " 192.168.1.23 192.168.1.24
Kompu.<: Komputer
Admin/Guru/Wali HKomputer

AdminfGurufWalif

. Admin/GuruWali
Siswa

fSiswa

fSiswa




Seting Web Service

Pada Aplikasi Dapodik,

Silahkan

1. Buka Menu
Pengaturan

2. Klik Web Service,

3. Selanjutnya Klik
Tambah untuk
menambahkan data
Webservice




Web Service Dapodik

o
Mama Aplikas P Adress

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen oAl e

Rapor-Dapodik 192.168.1.20

S

UdyH|J15%7ONSnc

.::...:I-

Seting Web Service

Menampilsan baris 1 - 2 dari 2

Selanjutnya pada jendela tambah
webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Address : diisi dengan alamat IP
Server e-Rapor, seperti pada contoh ini
IP Server eRapor 192.168.1.20

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan data
tersebut



Seting Web Service

Contoh Kasus 1

{@ﬂﬂﬁm € eRaporK13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

() Dashboard Neb Service Aplikasi Dapodik

x Web Service Dapadik 1

@l Ambil Data Dapodik No  Nama Koneksi IP Address Server e-Rapor IP Address Server Dapodik

Key NPSN Sekolah Opsi

1 Dapo-Rapor localhost localhost ZzY¥z4wvsYMZ2pli 20231334
48 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik ¢

S Pada Aplikasi e-Rapor,

Sy 1. Silahkan Buka Menu
Web Service Dapodik,

2. Selanjutnya Klik edit
untuk mengedit dan
memasukkan data
Webservice




Edit Data Web Service Dapodik

Mama Aplikasi

Dapo-Rapor
Alamat |IP Server e-Rapor
ocalhost
192.168.1.20
Alamat |IP Server Dapodik
ocalhost

192.168.1.10

Key Web Service o m—
¥ Zz¥zdwvsYMZ2pli

NPSN Sekolah 20731334

Simpan Perubahan

Seting Web Service

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan
alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan
alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini
: 192.168.1.10

Key Web Service : dicopy dari key yang
telah digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN
Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan
data tersebut



Seting Web Service

Kesesuaian Pengisian Data webservice Dapodik dan
Webservice e-Rapor

Edit Data Web Service Dapodik X

Web Service Dapodik

HNama Aplikasi
Al P S R Mama Aplikasi IP Address Key
amat ErVEer e-mnapor
192.168.1.20 Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen |l1'|||'-: il bl ek
lapar-Dapodik 192.168.1.20 LIdyH|IN ST 0N S
Alamat IP Server Dapodik .
192.168.1.10 S
Key Web Service .
Y Zz¥zdwvsYMZ2pli <
HNPSHN Sekolah
20231334
Simpan Perubahan
Page 1 ot 1 s Menampilkan baris 1 - 2 dari 2




Server Dapodik

Server e-Rapor

| cs

192.168.1.20

192.168.1.10
Y= 192.168.1.25

T\ 1 .
. Komputer
AdminfGuruWa
..--. lifSiswa
192.168.1.21

e (B B B
AdminfGurufWalif

Siswa 192.168.1.22 192.168.1.23 192.168.1.24
Kompu.e: Homputer
Admin/Guru/Wali Admin/Guru/Wali/ Komputer

AEdminfGuruWali
fSiswa

fSiswa .
Siswa

Seting Web Service

Misalnya dalam
Jaringan LAN, server e-
Rapor jadi satu dengan
Server Dapodik




Seting Web Service

Contoh Kasus 2

L] 2pitasi Dapac™  wieb Service Dapodik - n

B Lla Peredichih
0 E e
Sl i ! A .

Pada Aplikasi Dapodik,

Silahkan

A 1. Buka Menu Pengaturan

2. klik Web Service,

o b B — 3. Selanjutnya Klik Tambah
' Q untuk menambahkan
data Webservice




Seting Web Service

Selanjutnya pada jendela tambah
Web Service Dapodik webservice :

ol + e | 2 e | @ oous | Nama Aplikasi diisi dengan nama
Nama Apilkas P Address aplikasinya (nama bebas)

Aplikasi PMP Diten Dikdzsmen  localhos Pada IP Address : diisi dengan
et i S e o alamat IP Server e-Rapor, karena 1
) server dengan dapodik, diisi
dengan localhost

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan data
tersebut

Menampilkan baris 1 - 2 dari 2




2 Danar KM SM
@"‘M'L. ).'] l'.JI::.L .\ €
() Deshboan

K Web Servica £ 1

Q> Amisl Data Dapodik

22 Dnta Usewr Rapor

£2 Dot Master Dapouik
€2 Dotn Refernns Lokal «
a Reforens: P5

e Cok Ponilacan

B Cotak Nibal

@ Kinm Nidat ko Dapodik

8 Backuo & Restoro

Seting Web Service

Bl e o PUASANAAA T

e-Rapor Merdek g
Edit Data Web Service Dapo

Web Service Ap

Heme Apiaoe) Rapor-Dapodik

oRanor Kht 8 Alamat IP Server e-Rapor

localhos!

Alamat IP Server Dapodlk

lacalhost
s Konoksi
Koy, Web'Suvice U4yHJJ15X7QNSAc
NP SN Sekolah 50123456

Simpan Perubahan

woklorat SMA | Kemenadkbudnsiek | ggom?

Pada Aplikasi e-Rapor,
Silahkan

1.

Buka Menu Web Service
Dapodik,

Selanjutnya

Klik edit untuk mengedit
dan memasukkan data
Webservice



l Edit Data Web service Dapodik

Mama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NP SN Sekolah

rapor-Uapodik

[ocalhost

lacalhost

Ud4yHJI1 X TQANSNC

80123456

E Simpan Perubahan

Seting Web Service

Selanjutnya pada jendela edit webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama
bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-
Rapor, karena 1 server dengan dapodik, diisi dengan
localhost

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server
Dapodik, karena 1 server dengan dapodik, diisi dengan
localhost

Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate
oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai
data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut



edit Data Web Service Dapodik

Mama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NP EN Sekolah

Rapor-Dapodik

Seting Web Service

Kesesuaian Pengisian Data webservice Dapodik
dan Webservice e-Rapor

Web Service Dapodik

[acalhost

lacalhost

U4yHJI12XTQANSNC

50123456

m Simpan Perubahan

Mama Aplikasi P &ddress Hey
Aplikgsi PMP Ditjen Dikda=men  localhost 00 # oetsckesdoe
Rap : 4» ncalhost LidyH )| 155 TN
I
[ I
Fage ] af 1 = Menampilkan baris 1 - 2 dari 2



Seting Web Service

_j;ﬂ]j%m;j} e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganii

() Dashboard Web Service Aplikasi Dapodik Untuk memastikan
XK Web service Dapodic (] bahwa data yang
G Ambil Data Dapo diinput benar dan
38 Data User Rapor 1 Dsporapor WMzl 2008188 e | epus terhubung dengan
) Deta aster Dapodk dapodik, klik Tes
8 o e Berhasil ! Koneksi.
S Jika Statusnya Berhasil
I e maka sudah bisa
terhubung dengan
Dapodik, Jika Gagal
silahkan dicek lagi
jaringan dan isian
datanya

@ Kirim Nilai ke Dapodik

Backup & Restore



Ambil Data Dapodik

!&F g Hapor Hn SMA 4 e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

() Dashboard

x Web Service Dapodik

> Ambil Data Dapodik ]
32 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <
E Data Referensi Lokal <
@aa Cek Penilaian

f Cetak Nilai

¢ Kirim Nilai ke Dapodik

@ Kirim ke Server SMA

g Backup & Restore

No Jenis Data

Data Semester

Data Sekolah

Data Referensi Mapel Dapo

Data Guru

Data Pelengkap Guru

Data Guru Terdaftar Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil
Data Siswa

Data Pelengkap Siswa

Data Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil

Data Anggota Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil
Data Pembelajaran Tahun Ajaran 2022/2023 Ganiil

Data Kelas Ekskul

Data Lokal Rapor

2022/2023 Ganjil

SMAN 1 PAMIJAHAN

5507 Data

40 Data
40 Data
40 Data
929 Data
929 Data
49 Data
1669 Data
272 Data

15 Data

Administrator

i

Update

Update Data Semester

Update Data Sekolah
Update Data Referensi

Untuk mengambil data
dapodik, silahkan klik
menu Ambil Data
Dapodik, kemudian klik
tombol Update data
mulai dari Update Data
Semester, Update Data
Sekolah dan
seterusnya.

Tombol berikutnya akan
aktif setelah
pengambilan data
diatasnya selesai.
Silahkan lakukan secara
bertahap hingga semua
data selesai diambil



e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

[« eRaporK13SMARS

m Dashboard L] Jenis Data

Data Lokal Rapor

1

Data Semester 202272023 @

x Web Service Dapodik

2 Data Sekolah SMAN 1 PAMIJAHAN
&> Ambil Data Dapodik
3 Data Referensi Mapel Dapo 5507 Data
22 Data User Rapor
4 Data Guru 40 Data
% Data Master Dapodik <
Data Pelengkap Guru 40 Data
9 Data Referensi Lokal < Data Guru Terdaftar Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil 40 Data
Cek Penilaian 5 Data Siswa 929 Data
Data Pelengkap Siswa MASUK

@@ Cetak Nilai
6 Data Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganj

@ Kirim Nilai ke ~

¢ 2

Data Anggota Rombel Tahun Ajadh 2022/2 Silahkan Masuk Untuk Memulai Aplikasi

@ Administrator Jren 2022202 Name

2  administrator

Administrator

Password
Administrator

Semester

= 2022/2023 Ganjil

Lupa Password ?

@D show

Password

@ Administrator
[ ]

Update Data Semester

Update Data Sekolah

Update Data Referensi

wwwditsma kemdikbud.go.d ditsma kemdikbud

Ambil Data Dapodik dan Login Ulang

Setelah Semua data berhasil
diambil, silahkan logout
terlebih dahulu kemudian login
ulang untuk mengakses data
Anda.

¢l PILIH SEKOLAH

Silahkan Pilih Sekolah Anda

SMAN 1
aa PAMIJAHAN
Jenjang : SMA
W,
¢-Rapor SMA

( ) oirektorat sma Kemdikbud [ Direktorat sMa



Data User e-Rapor

1;&: ¢ Hapor K13 SMAT e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

x Web Service Dapodik

22 Administrator 22 Siswa
¢> Ambil Data Dapodi*

Copy | Excel | PDF | Print Search:

22 Data User Rapoi 1

Username Nama User Login Terakhir Online Status Edit

Data Master Dapodik <
1 199003192022211004 Wildan Nugraha Altif Offline Tidak Aktif

e Data Referensi Lokal < . . . _ User pada e_Ra por
S s e terdiri atas User

3 aderanimahfuziah Ade Rani Mahfuziah Altif Offline Tidak Aktif

PO oo s Administrator, User

& Kimke Sever s s oTmmesosIo02  AgengSuyad Guru dan User Siswa.
Untuk membuka
data user klik menu
Data User Rapor

@ Cetak Nilai

Offline Tidak Aktif

g Backup & Restore < ahmadkemal




Menambah Data User e-Rapor

Untuk menambahkan data user

satu per satu, klik tombol

Tambah User.

Administrator Pada Jendela tambah User

lengkapi datanya.

e Pilih jenis user yang ingin
ditambahkan

* Pilih data
Guru/Siswa/Admin yang
ingin ditambahkan usernya

e [siusername dengan data
yang unik (tidak boleh sama)

e |si Password untuk user
tersebut

* [si Nama Lengkap User

* |si email User

e Klik Simpan User untuk
menyimpan data user

Tambah Data User Rapor

Pilih Jenis User




Mengelola Data User

&  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil ) Admini Untuk menambahkan data user
Secara otomatis untuk semua
guru dan siswa langkahnya :
Pada halaman user klik tombol
Generate User Otomatis, maka
akan dibuatkan user guru dan

() Dashboard Daftar User Aplikasi

& Web Service Dapodik
== Tambah User & Generate User Otomatis

> Ambil Data Dapodik

22 Administrat
2% Data User Rapor 1 dministrator F

Copy | Excel | PI Search:

&2 Data Master Dapodik <

1 199003192 Aktif Offline Tidak Aktif ketentuan :
@& Cek Penilaian < .
_— 2 adekusmar Maf  Offine  Tidak Akt * Username akan dibuat dengan
/@ Cetak Nilai <

3 aderanimal Alktif Offline Tidak Aktif nomor NISN (untUk Slswa) dan

@ Kirim Nilai ke Dapodik

NIP atau nama (huruf kecil
tanpa spasi) untuk guru.
e Passwordnya dibuatkan
default yaitu eraporkm123456
e Silahkan dicatat user
passwordnya untuk diberikan
pada guru dan siswa

(1'5 Kirim ke Server SMA 4 19760731 2- Aletif Offline Tidak Aktif

g Backup & Restore < 5 197806182014061002 Ageng Suryadi Aktif Offline Tidak Aktif




Untuk mengelola user, admin dapat melakukan edit user, hapus user, reset
password maupun menonaktifkan user dengan menggunakan tombol aksi yang
ada disebelah kanan masing-masing data user

& &-Rapor K13 SHARS

——

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

() Dashboard Daftar User Aplikasi

% Web Service Dapodik

¢p> Ambil Data Dapodik

22 Administrator 22 Guru 24 Siswa

€2 Data Master Dapodik < Copy | Excel | PDF | Print |

2% Data User Rapor

Search:

Login Terakhir (o], 11,1 Status Edit

Username Nama User

e Data Referensi Lokal <

1 199003192022211004 Wildan Nugraha Alktif Offline Tidak Aktif Aksi ~
@aa Cek Penilaian 4 ~ ~
_ 2 adekusmanto ADE KUSMANTO Aktif Offline Ti
i@ Cetak Nilai < _
W Hapus User
@ Kirim Nilai ke Dapodik 3 aderanimahfuziah Ade Rani Mahfuziah Aktif Offline Ti
X Nonaktifkan User
@ Kirim ke Server SMA 4 197607312022211006 Ade Taufik Kurahman Alktif Offline Ti
\. J
g Backup & Restore < 197806182014061002 Ageng Suryadi Aktif Offline Tidak Aktif

Mengelola Data User

Edit user : berfungsi
untuk mengubah
nama dan email user
Hapus User : untuk
menghapus data user
erapor

Reset Password :
untuk mengubah
password user

non aktifkan / aktifkan
User : untuk
mengaktifkan / non
aktifkan user erapor



Mengelola Data User

Tombol Status edit dapat digunakan untuk memberikan akses pada user untuk mengidit
biodatanya sendiri saat user tersebut login.

L MESEELL € eRapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil
e Aktifkan : berarti Guru dan
(x} Dashboard Daftar User Aplikasi

e Siswa dapat mengubah
G b DataDapos biodata pribadinya

B | ” masing-masing melalui
,,,,,, ——— menu profil

22 Administrator

22 Data User Rapor

&2 Data Master Dapodik < ‘ Copy

e Data Referensi Lokal <

1 199003192022211004 Wildan Nugraha Aktif Offline Tidak Aktif ‘.I.‘k b t‘ G
& oo <  Nonaktifkan : berarti Guru
- - 2 adekusmanto ADE KUSMANTO Alktif Offline Tidak Aktif g O
o LU dan Siswa tidak dapat
@ Kirim Nilai ke Dapodik 3 aderanimahfuziah Ade Rani Mahfuziah Aktif Offline Tidak Aktif .
mengubah biodata
@ Kirim ke Server SMA 4 197607312022211006 Ade Taufik Kurahman Aletif Offline Tidak Altif

PRI . o s pribadinya masing-masing
melalui menu profil



Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor

@ Data Master Dapedik -

Nama

Desa/Kelurahan

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

SMAMN 1 PAMIJAHAN

Gunung Sari

“
@ Administrator

Untuk Melihat data

e sekolah, klik menu Data
¢ Ambil Data Dapodik NPSN 20231334 Master Da pOdik, pilih
= S j:l:;dAT JL. Gunung Salak Endah km. 03 Su b men u Data SEkOIa h :

Maka akan tampil

Kecamatan Kec. Pamijahan Se erti ContOh a ba r
Kabupaten Kab. Bogor p g
. .
Provinsi Prov. Jawa Barat d Isa I I I p I ng.
Kode Pos 16810
Data Mata Pelajaran
KONTAK
Data Pembelajaran Telp./Fax. 5591039 /0
Data Ekstra Kurikuler . o .
email sman1pamijahan@hotmail.com
ﬁ Data Referensi Lokal < website https://sman1pamijahan.sch.id/
Kepala Sekolah
@a Cek Penilaian < [# Update Data Kepsek
Nama Kepsek Hendro

& Cetak Nilai I'e

NIF Kepsek 197007242002122004

Aplikasi e-Rapor Kurikulum 2013 SMA Versi 2023.1, Direktorat SMA | Kemendikbudristek | @2o022




Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Edit Data Kepsek

DATA SEKOLAH e

Nama Sekolah : SMAN 1 PAMIJAHAN

NPSN 120231334

Untuk menyesuaikan

vamakepsek data Gelar Kepala

NIP Kepsek 197007242002122004 sekolah klik Update
Data Kepsek

[ cose | simpen | Selanjutnya pada

jendela edit Data
Kepsek, lengkapi gelar
kepala sekolah. Klik
simpan untuk
menyimpan data




Mengelola Data Guru

Data Guru bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Guru dilakukan melalui Dapodik.
Sedangkan untuk Gelar masing-masing guru dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor

- (elIIKELL € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil
ﬁ-:l Dashboard

x Web Service Dapodik

‘ Copy

Exce PDF Print Search:
qv} Ambil Data Dapodik - ‘ | o ‘

No ' NamaPTK NIP NUPTK JK Jenis PTK Status
22 Data User Rapor

1 ADE KUSMANTO 7541769670130222 L 5 Aktif
.
&2 Data Master Dapodik 2 Ade Rani Mahfuziah 9663771672230102 P 4 Aktif U nt u k M EI | h at d ata
Data Sekolah 3 Ade Taufik Kurahman 197607312022211006 5063754655110013 L 4 Alktif kl . k
Data Guru 4 Ageng Suryadi 197806182014061002 4950756657200012 L 4 Aktif g uru ’ IKmenu Data
) .

Data Siswa 5 AHMAD KEMAL 2848771672130122 L 5 Aktif M a Ste r Da pod I k’
Data Kelas 6 ANJAR GUMILAR 199111072019021006 5439769670130073 L 4 Aktif .
Data Mata Pelajaran 7 Asep Suparlan 197709052022211003 3237755657200023 L 4 Aktif p | I | h Su b menu Data
S TS 8 AZKIA NADWAH 6338775676230053 P 4 Aktif G uru M 3 ka 3 ka N

9 Cucu 2042772673130073 L 4 Alktif *

Data Ekstra Kurikuler

10 DERA MULYATI 3058767668230223 P 4 Aktif ta m pi I se pe rti
Showing 1 to 10 of 40 entries Frev 28] 48[ Next CO nto h ga m ba r
disamping.

&a Data Referensi Lokal <




Mengelolah Data Guru

- (e[RRI € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganiji

(A Dashboard Data Guru
x Web Service Dapodik

CP Ambil Data Dapodik

22 Data User Rapor

‘ Copy | Excel | PDF | Print ‘

No ' NamaPTK
@ Data Master Dapodik -~

1 ADE KUSMANTO
Data Sekolah

2 Ade Rani Mahfuziah
Data Guru 1

3 Ade Taufik Kurahman

Edit Data Gelar Guru

DETERSEE]
Data Kelas

Data Mata Pelajaran

Data Pembelajaran No  NamaPTK

Data Ekstra Kurikuler L CIERLEE LT

e Data Referensi Lokal < 2 Ade Rani Mahfuziah
&3 Mol Panilaian ¢ 3 Ade Taufik Kurahman
4 Ageng Suryadi
5 AHMAD KEMAL

ANJAR GUMILAR

Untuk

menyesuaikan data

Gelar masing-
masing guru klik

Search:

N il ———— Edit Gelar Guru

7541769670130222 L 5 Alctif .

9663771672230102 P 4 Alctif SelanJUtnya pada
197607312022211006 5063754655110013 L 4 Altif jendEIa Edit GEIar

i‘“ Guru, isikan gelar
<< Kembali if
embel P depan dan gelar
Gelar Depan Gelar Belakang Iif bela ka ng ya ng
Dre. e i dimiliki oleh masing-
SPaMPd ki masing guru. Klik

e simpan Perubahan
untuk menyimpan

data




Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk beberapa data yang tidak tersedia di dapodik, edit data disediakan lewat aplikasi e-Rapor

- (EITIKEL) € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

() Dashboard Data Siswa

o€ Web Service Dapodik

L]
Untuk Melihat
qv}' Ambil Data Dapodik | Copy | Exce PDF | Print | Search:
28 Daia User Rapor No 1. Nama Siswa NIS NISN JK Tingkat Kelas Opsi d ata S I Swa’ kI I k
1 ABILA FALAH AKBAR 2122100181 0055085351 L 1 X1 IPS 1 D
% Data Master Dapodik |m| m e n u D ata
2 ADAM 2122100182 0064716104 L 1 X1 IPS 1 | & Tampil | .
Master Dapodik
Data Guru ¢
Data Siswa 4 ALDIYANSYAH 2122100184 0064286377 L 1 X1 1PS 1 |m| pl I I h Su b m e n u
Data Kelas 5 Andri Adiansyah 2122100185 0067815187 L 1 X1 1PS 1 (@ Tarml | Data Siswa . M a ka
Data Mata Pelajaran —
Sata Pembelajaren 5 ANGGRAENI 2122100186 0052745654 P 1 X1 IPS 1 | & Tampil | a ka N ta m pl |
DAMAR TRIYANSYAH .
seperti contoh
gambar

disamping.

DEIERTGIEL

3 AHMAD DZAKI MUBAROK JAMALUL TAMAM 2122100183 0067511222 L 1 XIIPS 1 | @ Tampil |

2122100187 0069869267 L 11 X1 1PS 1 @ Tareil
Data Ekstra Kurikuler | @ Tampil |

R L RN TakR-] falal ¥ el L-1-E 1 14 W] =T=2 | |




Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswa
NISMN

NIS

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Alamat Siswa
Telepon Siswa
Diterima Tanggal
Diterima di Kelas
Asal Sekolah
Status dalam Keluarga
Anak ke

Nama Ayah

P ADAM

. 0064716704

2122100182

. BOGOR

. 2006-04-08

'L

> lslam

. KP. BABAKAN

: 0B5782257627

:2021-07-16

: SMP PGRI GUNUNG PICUNG

Mengelola Data Siswa

Untuk menampilkan
detail data individu
siswa, klik tombol
Tampil yang terdapat
pada kolom opsi.
Silahkan dicek detail
datanya.

Bila terjadi kesalahan
data, silahkan perbaiki
di dapodik, sedangkan
untuk data pelengkap
dapat diedit di erapor
menggunakan tombol
edit



Mengelola Data Siswa

Edit Data Pelengkap Siswa

Nama Siswa

NISN
NIS
Diterima Tanggal

Alamat Siswa . KP. BABAKAN

Untuk
menambahkan/meng
ubah data pelengkap
siswa, klik tombol

' Edit yang terdapat
o e pada kolom opsi.
o Silahkan dilengkapi
datanya sesuai kolom
et yang disediakan, klik

simpan untuk
menyimpan data.

Status dalam Keluarga ,
g Anak Kandung

Anak ke

Asal Sekolah SMP PGRI GUNUNG PICUNG

Alamat Wali




Mengelola Data Kelas/Rombel

Data Kelas dan Anggota Kelas bersumber dari dapodik. Data kelas dan Anggota Kelas i
dari Data Rombel baik rombel reguler, rombel ekskul, maupun rombel matpet pilihan.

ni diambil

mmm &  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganji

() Dashboard Data Kelas dan Wali Kelas

x Web Service Dapodik

@ Ambil Data Dapodik ‘ - Kelas Reguler ‘ & Lintas Minat ) Kelas Ekskul

28 Data User Rapor

% Data Master Dapodik -~ L

+ Data Sekolah Kurikulum

1 Kurikulun - Kelas Reguler w Lintas Minat
+ Data Guru 2 Kurikulum
Kurikulun | Copy | Excel | FDF | Print | Search:
+ Data Siswa 3 Kurikul
Akl LAy ) 1 Kurikulum Nama Kelas Pembina Jml Siswa Opsi
3 Kurikulun
Data Kelas
. 1 Lainnya Bola Basket Ikhwan Masrudin &7
4 Kurikulum
+ Data Mata Pelajaran 4 Kurikulur
Lainnya Bola Voli Wildan Mugraha 42
a 5 Kurikulum
+ Data Pembelajaran 5 Kurikulun
3 Lainnya Bulu Tangkis Erika Habibah 45
* Data Ekstra Kurikuler 6 Kurikulum o Kurikulun
4 Lainnya English Club Siti Maspupah 68
&3 Data Referensi Lokal < 7 Kurikulum 5 Kurikulur ) )
Lainnya FUTSAL Mohamad Riva Nur Akbar 55
ilai L} Kurikulum
s Cek Penilaian 4 8 Kurikulun o Lainnya KIS Yatna Pristna 19
éa¥ Cetak Nilai < 9 Kurikulum 3 Kurikulur 7 Lainnya Paskibra ADE KUSMANTO 22
o e . 1 i 10 Kurikulun innya e Sila de Ta
@ Kirim Nilai ke Dapodik 0 Kurikulum 8 Lainnya Pencak Silat Ade Taufik Kurahman
9 Lainnya PMR NINA HAERUNMISSA 25
10 Lainnya Pramuka Putra Syamsul Ma'arif 15

Untuk Melihat data
kelas, klik menu Data
Master Dapodik, pilih
sub menu Data Kelas.
Maka akan tampil
seperti contoh
gambar disamping.
Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas dapat
menggunakan tombol
anggota



Mengelola Data Kelas/Rombel

terjadi kesalahan saja.

Penambahan Data Anggota kelas pada masing-masing kelas/rombel hanya dapat ditambahkan
melalui aplikasi dapodik. Sedangkan pada eRapor hanya dapat menghapus data anggota rombel jika

Data Anggota Rombel

ABILA FALAH AKBAR 0055085351 X1 1PS

—

ADAM 0064716104 XI1PS

-

AHMAD DZAKI MUBAROK JAMALUL TAMAM 0067511222 X1 1PS

-

ALDIYANSYAH 0064286377 XIIPS

-

0067815187 X1 1PS

-

Andri Adiansyah

ANGGRAEN 0052745654 X1 IPS

DAMAR TRIVANSYAH 0069869267 XI1Ps

& DICKY EFENDI 0064763814 XI1PS

9 Dina Mariana 0005088131 X1 1PS

10 DINI AKMALIA 0063909380 X1 1PS

11 elsa maelani 0071297169 X11PS

12 GITA CAHYA AZHAR 0063018417 X11PS

13 ISMAIL SURYA NUGRAHA 0063679207 X1 1PS

Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas, klik tombol
anggota yang terdapat
pada kolom opsi.

Pada jendela anggota
kelas, admin dapat
menghapus anggota
kelas dengan klik hapus
atau hapus semua
anggota, jika terjadi
kesalahan penempatan
siswa dalam rombel.



Mengelola Data Mata Pelajaran

menu pembelajaran di dapodik.

Data Mata Pelajaran bersumber dari dapodik yang didapat dari data mata pelajaran yang diajarkan pada

- (EITIYKEL) € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

ﬁ-:l Dashboard

x Web Service Dapodik

(]
[=]
=3

py | Excel | PDF | Print ‘

CJ} Ambil Data Dapodik

1! Nama Mata Pelajaran

22 Data User Rapor

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
@ Data Master Dapodik -~
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
Data Sekolah 3 Bahasa Indonesia
Data Guru 4 Bahasa Inggris
Data Siswa 5 Bahasa Jerman
Data Kelas 6 Muatan Lokal Bahasa Daerah
Data Mata Pelajaran 7 Matematika (Umum)
Data Pembelajaran 8 Matematika (Peminatan)
Data Ekstra Kurikuler 9 Biologi
10 Fisika

&8 Data Referensi Lokal <

Showing 1 to 10 of 20 entries

Untuk Melihat data
mata pelajaran, klik
menu Data Master
Dapodik, pilih sub
menu Data Mata

= O pelajaran. Maka akan

tampil seperti contoh
gambar disamping.



Mengelola Data Mata Pelajaran

- (YKL € eRapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

ﬂ:l Dashboard

x Web Service Dapodik

Q} Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

% Data Master Dapodik ~
Data Sekolah
Data Guru
Data Siswa

Data Kelas

Data Mata Pelajarai 1

Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler

&2 Data Referensi Lokal <

| Copy | Excel | PDF | Print ‘

1! Nama Mata Pelajaran

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
3 Bahasa Indenesia

" Edit Singkatan Mata Pelajaran

[# Edit Nama Singkat

Search:

e Untuk mengubah Nama
Singkat masing-masing mata
pelajaran, klik tombol Edit
Nama Singkat, kemudian

pada jendela nama singkat
L isikan Nama singkat masing-
Nema ata pelsaran e ' | masing mapel (maksimal 20
L e . karakter), klik simpan
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan PPKA e p erub ah an untuk
S Peeseindoness Binde menyimpan data.
¢ ooy Nama singkat ini sangat
° passaemen BJerman penting, karena digunakan
Vustan Lokal 8ahase Dserah — untuk penamaan Header

nama Mapel pada Leger



ENLIRED <

ﬁ Dashboard

x Web Service Dapodik
@ Ambil Data Dapodik
22 Data User RET

@ Data Master Dapodik -

Data Sekolah

Data Guru

Data Siswa

Data Kelas

Data Mata Pelajaran
Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler

e Data Referensi Lokal <

Data Pembelajaran

Mengelola Data Pembelajaran

‘ Copy | Exce

PDF | Print ‘

No T! Nama Mata Pelajaran

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
3 Bahasa Indonesia

4 Bahasa Inggris

5 Muatan Lokal Bahasa Daerah

6 Matematika (Umum})

7 Geografi

8 Sejarah

Sejarah Indonesia

Tingkat

11

11

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui Dapodik, namun
disediakan pula opsi perbaikan di erapor melalui menu Data Referensi Lokal, khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik.

Kelas

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

XIIPS1

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

Jurusan

Ilmu Pengetahuan Sosial

llmu Pengetahuan Sosial

Ilmu Pengetahuan Sosial

llmu Pengetahuan Sosial

Ilmu Pengetahuan Sosial

llmu Pengetahuan Sosial

Ilmu Pengetahuan Sosial

llmu Pengetahuan Sosial

Ilmu Pengetahuan Sosial

Search:

Guru Mapel

Syamsul Ma'arif

Ade Taufik Kurahman

Riri Amalia Syafitri

Siti Maspupah

SITI ROHMAH HIDAYATUL MUNAWAROH

Titin Supartini

FIQIH FAUZAN

TRIA MAULIDA AGUSTIAR

TRIA MAULIDA AGUSTIAR

& & C &
W@ [ W@ [ W@ [ W@

Untuk Melihat data mata
pembelajaran, klik menu Data
Master Dapodik, pilih sub
menu Data Pembelajaran.
Maka akan tampil seperti
contoh gambar disamping.
Jika ada data pembelajaran
yang salah atau tidak
digunakan dapat dihapus di
eRapor.

Untuk menghapus data
pembelajaran, klik tombol
Hapus yang terdapat pada
kolom opsi



Mengelola Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler bersumber dari dapodik. Data Ekstra Kurikuler ini diambil dari data ekstra kurikuler
yang diisi pada menu Sekolah, tab Ekstrakurikuler.

- Hapol Ki sm L4 e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil U ntu k Mehhat data ekstra

Kurikuler klik menu Data
T T Master Dapodik, pilih sub
Copy | Exce | PDF ‘ Print .

] 7. Nama Kelas Ekskul Jenis Ekskul Nama Ekskul JJM Per Minggu menu Data EkStra Ku rIkUIer-
42 Data User Rapor 1 Bulu Tangkis Olahraga/ Beladiri Badminton Maka akan tampil Se pe rti

() Dashboard Data Ekstra Kurikuler

x Web Service Dapodik ~
Search:

Clv}' Ambil Data Dapodik

& Data Master Dapodik 2 Bola Basket Olahraga/ Beladiri Basket o o
&3 Data Master Dapodik - , _ contoh gambar disamping.
3 English Club Bahasa English Club
ata Sekolah 4 FUTSAL Olahraga/ Beladiri FUTSAL J | ka d ata nya e kS ku | tl d ad k
Data Guru
5 KIS Karya lmiah Remaja/ Sains (KIR) KIS . . .
S arve imiah Remaja/ Sene tampil di erapor, silahkan
5] Seni Musik Seni Musik Musik ) . . .
S g dicek isian data ekskul di
Data Mata Pe'f'ia'a" 8 Pencak silat Olahraga/ Beladiri Pencak Silat d a p Od | k ya |t u p a d a menu
Data Pembelajaran 9 PMR Palang Merah Remaja (PMR) PMR
bata Eketra Kurikdler rombel ekskul dan menu
10 Pramuka Putra Pramuka Pramuka Putra

g o 1061 1 e - B sekolah tab ekstrakurikuler,
oo pastikan semua datanya
sudah lengkap diisi pada
kedua menu tersebut.

&8 Data Referensi Lokal ¢




[y eRapor I3 SHARES

ﬂl Dashboard

x Web Service Dapodik
Clb Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal

Kelompok Mapel

Mata Pelajaran

Data Mengajar

Gabung Mapel
Mapping Rapor

Logo Sekolah & Pemda

Tanggal Rapor

Mengelola Referensi Kelompok Mapel

Kelompok mapel digunakan untuk memberikan nama kelompok mata pelajaran. Jika dalam tampilan rapor,
mata pelajaran dikelompokkan maka nama kelompok mapel dapat dibuat dan diaktifkan melalui menu ini.
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Data Kelompok Mapel

Nama Kelompok

Kelompok A

Kelompok B

Kelompok C

Kelompok D

Kelompok E

Status

Alktif

Alktif

Alktif

Tidak Aktif

Tidak Aktif

Untuk membuka kelompok
mapel klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Kelompok
Mapel. Maka akan tampil
seperti contoh gambar
disamping.

Silahkan disesuaikan nama
kelompok mapel yang akan
digunakan dan setting
statusnya menjadi aktif. Bila
tidak digunakan, setting
statusnya menjadi Tidak Aktif.
Klik Simpan Perubahan untuk
menyimpan Data.



Mengelola Referensi Mata Pelajaran Lokal

dengan struktur mata pelajaran pada tampilan rapor.

Mata Pelajaran Lokal e-rapor adalah nama mata pelajaran yang dibuat dan berlaku hanya di sekolah,
Penambahan mata pelajaran lokal bertujuan untuk melengkapi struktur mata pelajaran di rapor agar sesuai

Tambah Mata Pelajaran Lokal

Pilih Mata Pelajaran Sablon (Screen Printing)

Nama Ringkas : Sablon| e

Untuk mengelola Mata pelajaran
lokal, klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Mata Pelajaran. Maka
akan tampil seperti contoh gambar
disamping.

Untuk menambahkan mata pelajaran
klik tombol Tambah Mapel Lokal.
Pada Pilih Mata Pelajaran, silahkan
dipilih nama mapel yang akan
ditambahkan (pilih yang paling
sesuai). Pada Nama Ringkas, isikan
nama singkat Mapel tersebut (untuk
tujuan Header Leger). Selanjutnya
klik Proses



Menambah Data Pembelajaran (Mulok Sekolah)

Tambah Data mengajar bertujuan untuk menyesuaikan pembelajaran di lokal erapor tanpa mempengaruhi
data yang ada didapodik.

Tambah Data Pembelajaran Lokal

en Printing) e

ADE KUSMANTO

Untuk Menambah data
pembelajaran lokal klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Data Mengajar. Maka
akan tampil seperti contoh
gambar disamping.

Untuk Menambah
pembelajaran maka klik
Tambah Pembelajaran.

Pada tampilan tambah mapel,
pilih Kelas, mata Pelajaran dan
guru yang mengaijar. Klik
Proses untuk menyimpan
Data.



EN SR <

ﬁ:l Dashboard

x Web Service Dapodik
Q}' Ambil Data Dapodik
28 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal

2 Kelompok Mapel

+ Mata Pelajaran
Data Mengajar
Gabung Mapel
Mapping Rapor

Logo Sekolah & Pemda

Mapping Mapel Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan uturan yang disetting pada mapping rapor ini.
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Kurikulum Sekolah :

Tingkat :

No Nama Mapel

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

3 BahasaIndonesia

4 Bahasa Inggris

5  Matematika (Umum)

Sejarah Indenesia

Kurikulum SMA 2013 IPS

Nama Lokal

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Matematika (Umum)

Sejarah Indonesia

@ Administrator

Untuk mengubah mapping

rapor klik menu Data Referensi

Lokal, pilih sub menu Mapping
Kelompok No Urut Rapor ~ Opsi Rapor.
T 1 ... | Untuk mengubah mapping

~rapor, silahkan ini nama lokal

(eemectt * " dengan nama mapelnya yang
Kelompok A : = | akan tampil dirapor, dan nomor
Kelompok A 6 s urut diisi dengan nomor urutan
S— 4 (v mapel tersebut di rapor. Klik
— : ] Simpan Perubahan untuk

menyimpan data. atau klik
Hapus untuk menghapus data
yang salah.




(< eRapor KEBSHARES

Gﬁ DETL RG]

x Web Service Dapodik
® Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal

Kelompok Mapel

Mata Pelajaran

Data Mengajar

Gabung Mapel
Mapping Rapor

Logo Sekolah & Pemda

Tanggal Rapor

Data Logo dan Tanda Tangan

Ubah Logo dan Tanda Tangan

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi dengan scan tanda
tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda tangan kepsek dan wali kelas, dapat
dilakukan melalui menu ini.

< Data Logo Sekolah, Pemda dan TTD Kepsek

No Data Sekolah

1 SMAN 1 PAMIJAHAN
20231334
Kepala Sekolah :
Drs. Hendro
197007242002122004

& Tanda Tangan Wali Kelas

No Data Wali Kelas

Logo Pemda

———

| P Ubah || W Hapus |

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Logo Sekolah

| B Ubah || W Hapus |

Tanda Tangan

TTD Kepsek + Stempel

| P Ubah || W Hapus |

Opsi

2 XIPS1
Wali Kelas :
DERA MULYATI

| Ubah |

| W Hapus |

Untuk Mengubah Logo dan
Upload tandatangan, klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Logo Sekolah & Pemda.
Untuk mengganti Logo sekolah,
logo pemda, tanda tangan
kepsek dan wali kelas klik tombol
ubah yang disediakan pada
masing-masing kolom. Untuk
menghapus datanya dan
mengembalikan ke default, klik
tombol hapus.



Mengubah Logo Pemda

Logo pemda akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di menu ini. Jika
dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Upload Logo Pemda

Untuk mengubah logo pemda
klik Ubah pada kolom Logo
Pemda dan pilih gambar logo
pemda yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan :

Logo pemda harus dibuat dalam
format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar =1
banding 1 (misalnya 200px x 200
px) maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi



Mengubah Logo Sekolah

Logo Sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di menu ini.
Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo sekolah
klik Ubah pada kolom Logo
Sekolah dan pilih gambar logo
Sekolah yang telah dibuat,
kemudian klik upload.
Catatan :

Logo Sekolah harus dibuat
dalam format gambar png,
dengan dimensi panjang x
lebar = 1 banding 1 (misalnya
200px x 200 px) maksimal
ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi

Upload Logo Sekolah

Ganti Logo

Choose File | logoSMAN1Karanggede.png

Format File .png
Ukuran file maksimal 1 Mb
Dimensi File panjang : tinggi = 1 : 1 (misalnya 200 px : 200 px)



Mengubah Tanda Tangan dan Stempel

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas, maka tanda tangan
tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual
setelah dicetak)

Upload Tanda Tangan Kepsek

Untuk mengubah ttd kepsek dan
stempel, klik tombol Ubah pada
kolom ttd kepsek & stempel dan
pilih gambar ttd kepsek yang telah

dibuat, kemudian klik upload.
Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat
menyatu dengan stempel sekolah,
dibuat dalam format gambar png (latar
transparan), dengan dimensi panjang x
lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 325px, tinggi 175 px)
maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan
di rapor lebih presisi

Choose File  No file Ch\?:‘\(:n




Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempa dan tanggal cetak rapor yang akan ditanda
tangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor tersebut dibagikan ke

siswa.

Untuk Mengelola tanggal
Rapor, klik menu Data
 2022/2023 Ganii Referensi Lokal, pilih sub
menu Tanggal Rapor.
Klik hapus untuk menghapus
data tanggal rapor, jika
terjadi kesalahan.
Klik edit untuk memperbaiki
data tanggal yang telah
diinputkan.
Untuk menambah data
tanggal cetak rapor, klik
tambah tanggal.

Tambah Tanggal Rapor



Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur cek status
penilaian.
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pd
a.
3
2
w
o
1]
B
Q
4

6:] DEELLIENS] Pilih Kelas :

XI MIPA T

¥ Web Servioe Dapork Untuk membuka status

P Ambil Data Daporik il Rapor penilaian di tiap kelas, klik
— — menu Cek Penilaian, pilih
sub menu Status Penilaian,

22 Data User Rapor

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Xl MIPA 1
% Data Master Dapodik <

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan X1 MIPA 1
e Data Referensi Lokal < 3 Bazhasa Indonesia XI MIPA 1 SEhingga tampil halaman
@& Cek Penilaian v 4 Matematika (Umum) XIMIPA T . . .
o 5 Sejarah Indonesia ¥ MIPA 1 Status penllalan Sepertl
+ Status Penilaian
2 Pencapaian Nilai Rapor ° Bahasa Inggris XIMIPAT ga m ba r-
7 Seni Budaya X1 MIPA 1 o .
F— < — | Data yang ditampilkan
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X1 MIPA 1
@ Kirim Nilai ke Dapodik 9 Prakarya dan Kewirausahaan X MIPA 1 pa d a h a Ia m a n Stat u S n I I a I
10 Bahasa Jawa X1 MIPA 1

@ Kirim ke Server SMA

adalah jumlah data nilai
yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap
aspek.

Matematika (Peminatan) Xl MIPA 1




Cek Pencapaian Nilai Rapor

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap mapel di kelas tersebut
mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek Pencapaian Nilai Rapor

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

EHIIRE] <

ﬁ Dashboard

Ketuntasan Nilai Rapor Siswa

x Web Service Dapodik

Pilih Kelas :

q} Ambil Data Dapodik

XIMIPA 1
2& Data User Rapor

&2 Data Master Dapodik ¢ No  Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor
& Data Referensi Lokal ¢ 1 ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001 XI MIPA 1 ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
& Cek Penilaian v 2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XI MIPA 1 ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
- o T T ‘FA ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa X —
FAd ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
A ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
No Nama Mapel —
k ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘

Kelompok A
A ‘ @ Cek Capaian Nilai ‘
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti - - 80 - - - 80

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa

2  Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

N smt
3 Bahasa Indonesiz No Nama Mapel 1 2z sms3

Kelompok A

4 Matematika (Umum)

1 Pendidikan Agama
Islam dan Budi Pekerti

hafalan QS. Al Maidah (5): 48,0.5. Az-Zumar (39) : 39; dan Q.S. At Taubah (9): 105

6  Bahasa Inggris

2 Pendidikan Pancasila

dan Kewarganegaraan dalam perdamaian d

Kelompok B
bangsa

7  Seni Budaya

3 Bahasa Indonesia

8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan
Kesehatan

n urutan kejadian) dalam teks ekplanasi lisan dan tulis.

Deskripsi Rapor

| @ Cek Deskripsi Nila

| @ Cek Deskripsi Nila

| @ Cek Deskripsi Nila

| @ Cek Deskripsi Nila

| @ Cek Deskripsi Nila

| @ Cek Deskripsi Nila ‘

| @ Cek Deskripsi Nila

Smt  smt
4 5

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menyimpuikan kandunganQs. Al Maidah (5)
. 480.5. Az-Zumar (39) : 39; dan Q.5. At Taubah (8): 105, membaca QS. Al Maidah (5): 48,Q.5. Az-
5 Sejarah Indonesia - Zumar (39) : 39; dan Q.S. At Taubah (9): 105. Perlu peningkatan dalam hal mendemonstrasikan

an sangat baik dalam hal menganalisis dinamika peran Indonesia

ur suai UUD Tahun 1945, menganalisis strategi mengatasi an
bidang ideologi dan politik, mengidentifikasi faktor-faktor penghambat persatuan dan kesatuan
bangsa., menyaji hasil identifikasi faktor pedorong dan penghambat persatuan dan kesatuan

caman di

Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal mengonstruksi informasi berupa pernyataan-
pernyataan umum dan tahapan-tahapan dalam teks prosedur, menganalisis struktur dan
kebahasaan teks prosedur. Perlu peningkatan dalam hal mengidentifikasi informasi (pengetahuan
dan

Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa klik
menu Cek Penilaian, pilih sub menu Pencapaian Nilai
Rapor, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai
Rapor Siswa seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa.

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa,
klik Tombol Cek Capaian nilai pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup
Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6.

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian
kompetensi siswa, klik Tombol Cek Deskripsi nilai
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil
popup Perkembangan deskripsi capaian kompetensi
siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.



Cetak Leger

leger nilai rapor untuk tiap kelas.

Jika semua guru sudah melakukan pengiriman nilai dan proses deskripsi, maka administrator dapat mendownload

(ol eRapor KIS SHARES

ﬂl Dashboard
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Leger Nilai Rapor Siswa Per Kelas
9% Web Service Dapodik

CLB Ambil Data Dapodik Pilih Kelas :

XIMIPA T

22 Data User Rapor

o Leger Nilai Rapor Semester

=] (et T (sl « Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nila
rapor semester sekarang.

e Data Referensi Lokal <

[ Download Leger

&a Cek Penilaian

o e | Y
@@ Cetak Nilai "D & Cut Calibri - - A N == #-  EWepTet General - F ’:‘J D = BEx @ 4
B Capy - = @ =] ;
Paste S ——— B I U-| M-~ Py . A-l=== &= EMerge&Center . $ -0 9 | 80 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format
© Formatting - Table~ Styles~ < @ <
» Cetak Leger
Clipboard I3 Font 5 Alignment o Number ] Styles Cells
+ Cetak Pelengkap Rapor M23 [ j‘
> Cetak Nilai Rapor A B c D E|F|e|H v |y k| L@l n|o|Pr|a|R|[sS|[T|u|v|w|x|¥|z
1 |LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 20222023 GANJIL
2 |SEKOLAH : SMAN 1 PAMUAHAN
- 3 |Kelas + XIMIPA 1
4 MATA PELAJARAN Ekstra Kurikuler
5 [ Ketidakhadiran Pra oo l
5 [NO NAMA SISWA NISH IS pay |PPK|Bind| | Seil Bing | . PIO | PK | Bla (Mat| o] e L
n o ndo | g K | Wu | wa | Min Saki 1zin |Alpa 2 | cup
7 t Putri|
8 [ 1|ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001] 80| o[ 73| so| 79| so| 78| 72 so| 73| 78| eo| 73] 74 sof 3| 2] o[p | 8 |8 |
2[ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002] 83| 91| e3| s1f eof e3] o] s3] sa e3| saf es[ es| =1 s3] of o o
3[ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003 80| 8s| 73| e8| 79| 8| 78| 72 o[ 73| 78 Bs| 73] 74| so[ o o o
4[ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004 83| 91 83| 91| eo| 83| o1| s3] sa| e3| o1 es[ es| si| 83 o o ©
5[Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005| 80| so| 73| ss| 79| 89| ve| 72[ so| 73| 78 es| 73] 74| sof of o @
6[BADAR MUZAHIDIN 0053136283 2122100006] 83| 91 83| o1 eo| s3] o1| ss[ ea| es| 91| es| es| o1 s3] of o ©
7|Dea Puspita 065346218 2122100007| 80| so| 73| se| 79| so| 78| 72 so| 73| 78| o[ 73] 74 sof of o ©
8[DENDI MAULANA KUSUMA 065228459 2122100008] 83| 91| e3| s1f eof e3] o] s3] sa e3| saf es[ es| =1 s3] of o o
3[DIAN PUTRI MEILANI 066511336 2122100008] 80| o] 73| se| 79 ee| 78| 72 sof 73| 78| es| 73] 74 sof of o @
10[DINDA PARINDA 055852724 2122100010] 83| 91| 83| 91| eo| 83| o1| s3] sa| e3| o1 es[ es| o1 &3 o o o
11[EDE DINAR 3054101856 2122100011] 80| so| 73| ss| 79| ss| 78| 72 so| 73| 78 es| 73] 74| sof of o o
12[Eka Fitria Wulansari 0055213674 2122100012| 83| 91| 3| 91| eo| s3] o1| ss[ ea| es| 91| es| es| o1 s3] of o @
13[farid noviandi 0061535027 2122100013| 80| o[ 73| se| 79| so| 78| 72 so| 73| 78| o[ 73] 74 sof of o ©
GITALIS HAYATI NUFUS 0061042760 2122100014] 83| 91 83| o1 sof s3] o1] =3[ oa| e3| o1 es[ es| o1 83 of o o
- /A e

Untuk mendownload / mencetak leger klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
leger, sehingga tampil halaman cetak leger
seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan
tombol Download Leger.

Klik Tombol Download Leger untuk
mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam
bentuk File Excel.

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah
nilai rapor masing-masing mapel yang
telah dikirim oleh guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil
dari nama ringkas/singkat masing-masing
mata pelajaran yang telah diinput oleh
admin di menu mata pelajaran



Cetak Pelengkap Rapor

rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan lengkap.
File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa serta halaman belakang
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e e Atas Bawah

ﬁ-:l Dashboard Ad 20 20 y 15 nda Tangs
x Web Service Dapodik
Pilih Kelas : a XI MIPA 1

| e

@ Ambil Data Dapodik

22 Data User Rapor

B Generate Pelengkap Rapor Kelas ini | | [ Y o= U EL TN LB PG TERT AT

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal <

Nama Siswa File Pelengkap Rapor

&a Cek Penilaian < 1 ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALINDA MAULANI | Tampilkan pada Siswa
ampilkan pada Siswa

@& Cetak Nilai v 2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALMA ALVIYANI |Ta‘vp kan nada Siswa

» Cetak Pelengkap e
4 ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR | Tampilkan pada Siswa

» Cetak Nilai Rapor
5 Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005 XIMIPA 1 Pelengkap Rapor Arsyfa Aura Zena | Tampilkan pada Siswa

@ Kirim Nilai ke Dapodik

> Cetak Leger 3 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANGGADIE PUTRA [ ampilkan pada siswa |

BADAR MUZAHIDIN 0053136283 2122100006  XIMIPA1  Pelengkap Rapor BADAR MUZAHIDIN | Tampilkan pada Siswa

@ Kirim ke Server SMA

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
pelengkap Rapor, sehingga tampil
halaman cetak seperti gambar.
Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman pelengkap rapor.
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@ Administrator
]

ﬂ-:] Dashboard

Pilih Kelas : ¥IMIPA

x Web Service Dapodik

{.1,5 Ambil Data Dapodik

22 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <

Cetak Langsung Pelengkap Rapor
e Data Referensi Lokal <

@ Cek Penilaian < Nama Siswa Rombel File Pelengkap Rapor

- o 1 ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALINDA MAULANI | Sembunyikan dar Siswa |
@ Cetak Nilai v :
2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALMA Tampilkan pada Siswa
» Cetak Leger
3 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANGGA Semburvikon tar Siswa |
+ Cetak Pelengkap Rapor -
_ @mpilkan
+ Cetak Nilai Rapor
@ Kirim Nilai ke Dapodik
Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor
ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALINDA MAULANI @ Tampilkan Semua
@Sembunyikan Semua
2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALMA ALVIVANI e
3 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANGGADIE FUTRA [[Sembunyken dari siswa |
4 ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR Tampilkan pada Siswa

Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005  XI MIPA 1 Pelengkap Rapor Arsyfa Aura Zena

rapor, jika ingin mencetak/download
langsung file Pelengkap Rapor seluruh siswa
dalam 1 File PDF. atau

Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Pelengkap rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap
Rapor.

Catatan : jika ingin
membuka/mendownload file tersebut, klik
link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.
ika File Pelengkap Rapor tersebut ingin
dibagikan ke siswa secara daring, klik
ampilkan pada siswa, jika tidak ingin
dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari
Siswa.

Untuk menampilkan/menyembunyikan
seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan

Tombol Aksi



RAPOR
SEKOLAH MENENGAH ATAS
(SMA)

Nama Peserta Didik

ALINDA MAULANI

NISN / NIS

0064753865 / 2122100001

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
REPUBLIK INDONESIA

Contoh Tampilan Cetak Pelen

RAPOR

SEKOLAH MENENGAH ATAS

Nama Sekolah
NPSN
NIS/NSS/NDS
Alamat Sekolah
Kedurahan / Desa
Kecamatan
KotaKabupaten
Provinsi

Website

E-mad

(SMA)

SMAN 1 PAMIJAHAN
20231334

301020217086

JL Gunung Salak Endah km. 03

Gunung Sari

Kec. Pamigahan

Kab. Bogor

Prov. Jawa Barat
hitps://sman1pamijahan sch.id/

sman1pamijahan@hotmall.com

L

IDENTITAS PESERTA DIDIK

Nama Lengkap Peserta Budik
Momar Induk/MISH
Tempat , Tanggal Lakir
Jenes Kelamin

Agama

Status datam Kelarga
Anak ke

Alarmal Peserta Cidik
Nomor Telepon Rumah
Sekolah Asal (SMPMTs)
DOienma di sekolah ini
D loelas.

Pada tanggal

Nama Crang Tua
a_dyah

b. lbu

Alarmat Crang Tua
Nomar Telepon Rumah
Pekerjaan Grang Tua :
a. dgyaih

b. lbu

Mama 'Wall Sswa
Alaeat Wal Peserta Didk

Homor Telepon Rumah
Pekerjaan Wal Peserta Didk

AL MALILANI
1 21Z2100001 | DOS4TEIBGS
: BOGOR, 28 Aprl 2006

: Perempuan

islam

KPP PASAR JUMAT
: OESBBO213520
1 EMP PGRI GUMUNG PICUNG

16 Juli 2021

oA
: LEMIH

Ticlak bekeri

Boyolali, 16 Juli 2021
Kepala Sskolah

Dvs. Handro
NP 19T DT 2420031 2304

Mama Peserta Didic

gkap Rapor

KETERANGAN PINDAH SEKOLAH

NO

MASUK

1. | Hama Sisea
2 | Nomor Induk
3. | Nama Sekolah

a. Tanggal
b On Kelas

& | Takwun Pelsjaran

4. | Masuk di Sekolah inic

Kepala Sekolah,

MIP.

1. | Nama Siswa
2 | Nomor Induk
3. | Hama Sekolah

a. Tanggal
b. v Kelas

& | Takwun Pelsjaran

4. | Masuk di Sekolah ini

Kepala Sekolah,

MIP.

1. | Nama Sisea

Z. | Homor Induk
3 | Hama Sekolah

a. Tanggal
b. v Kelas

& | Tabhun Pelxyaran

4. | Masuk di Sekolah ini

Kepala Sekolah,

IR




Cetak Nilai Rapor

(< e RanorKLISHARES

(3 Dashboard Cetak Nilai Rapor Siswa
asnboar

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua guru mata
pelajaran dikelas tersebut selesai mengolah nilai, mengirim nilai dan memproses deskripsi.
File nilai rapor dibuat dalam format PDF.
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Untuk mencetak Halaman Nilai Rapor, klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak

9% Web Service Dapodik S - Kanl::rgin (dalam milimeter) — e N | Ia | Ra po r’ se h | ngga ta m p| I h d Ia man

@ Ambil Data Dapodik Ad 20 20 15 anda Tangs Ceta k Se pe rti ga m ba r.

£2. Data User Rapor e a Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas
: MIPA 1

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal <

&a Cek Penilaian <

f& Cetak Nilai

v

1

ALINDA MAULANI 0064753865

» Cetak Leger 1 ALINDA MAULANI
2 ALMA ALVIYANI 0050771524
+ Cetak Pelengkap Rapor
ALMA ALVIYANI
o ANGGADIE PUTRA 0053328117
2 Cetak Nilai Rapor 1
ANGGADIE PUTRA
4 ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442
@ Kirim Nilai ke Dapodik
4 ANNISFAKHIROHA 5 prsyfa Aura Zena 0061481087

AN Wiciom len Camine ChAA

BADAR MUZAHIDIN

0053136283

ALINDA MAULANI

2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XIMIPA 1

3 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003 XI MIPA 1

4 ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004 XIMIPA 1

Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005 XI MIPA 1

kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk
margin hasil cetakan. Tentukan pula

R Generate Rapor kelasini | [ e
: apakah hasil cetak dilengkapi dengan
N AMPAT i g ALNOA ALY —— tanda tangan kepsek dan wali atau tanpa
O AT g tanda tangan.
N Setelah penentuan batas kertas dan
o o | e penentuan ada tidaknya tanda tangan,
0008 11 (oo e selanjutnya Pilih kelas untuk

® Tampilkan Semua

®Sembunyikan Semua

menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman nilai rapor.

Nilai Rapor ALMA ALVIYANI

Nilai Rapor ANGGADIE PUTRA ‘,‘7|
Nilai Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR ‘,‘7|

Nilai Rapor Arsyfa Aura Zena




LIRS LILAKD Kirdars
¢ 222100004 | 0064751265 Tl

© EMAN 1 PAMILIAHAN

Tahun Pelajaran

¢ JL. Guniing Salak Endah km. 03

LAPORAN HASIL BELAJAR

Contoh Tampilan Cetak Nilai Rapor

HMama o ALIMDA WA LILAH Holars © Kl KIPA1
MIEMIEN o 2122900004 J 0084 T53E65 =i ot :
Hama Swiokah o EMAN 1 PAMIIAHAN Tahun Pelajaran | 20222023
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Kirim Nilai ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke dapodik. Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak
ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan dikirim ke dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan
referensi dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di erapor, maka data nilaianya tidak dapat dikirim ke
dapodik.

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik
lokal, klik menu Kirim Nilai Ke Dapodik
— - sehingga tampil halaman kirim nilai

1 ose ey T seperti gambar.

2 osaNia prm———— Saat mengklik menu kirim nilai ke

35 DataNii gl prpe——— dapodik, maka sistem akan mengecek

Terhubung !! terlebih dahulu apakah dapodik dan
erapor sudah terkoneksi atau belum.
Pengiriman nilai dapat dilakukan bila e-

0 Rapor sudah terhubung dengan dapodik.

Catatan :

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik

disarankan langsung dari server e-Rapor

bukan melalui komputer client.

Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal




Kirim Nilai ke Dapodik

Jika sudah tampil halaman kirim nilai,
silahkan lakukan pengiriman data
erapor ke Dapodik secara bertahap
mulai dari Cek dan Kirim matey,
lanjut ke Tombol Cek dan Kirim Nilai
Rapor dan terakhir Cek dan Kirim
Nilai Ekskul. Tunggu setiap proses
e hingga muncul jendela Selesai.

& ot il ke Catatan :

A o Proses pengiriman nilai ini
memerlukan waktu yang cukup lama
bergantung pada jumlah data yang
dikirim, karena dalam setiap
prosesnya akan mengecek
keberadaan data di dapodik dan
penyesuaian setiap referensi sebelum
data dikirim ke aplikasi dapodik.
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{n} Dashboard Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal

x Web Service Dapodik

@ Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <

&8 Data Referensi Lokal <

@& Cek Penilaian

Selesai !

i Mata Eavaluasi (Matev) selesa
G Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal
No Jenis Data Jumiah Data Lokal
1 112 Data




gwm
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Cek Nilai Terkirim ke Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di aplikasi
Dapodik lokal.

Rekapitulasi Nilai RAPOR
TLed t Ly Bl T B TE e T A

Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian buka
menu Nilai dan pilih sub menu Rapor.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor,
pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah
dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing
mapel, doble klik nama mata pelajaran
evaluasi, maka di layar sebelah kanan akan
ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut
yang telah dikirim dari e-rapor.

Jika ingin mendownload rekap nilai rapor kelas
tersebut, klik tombol unduh rekapitulasi.



Kirim ke Server Direktorat SMA

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke Server SMA secara Online. Sebelum mengirim nilai ke Server SMA, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut
lengkap dan Komputer Server dalam keadaan Online. Jika di lokal melakukan prubahan data, silahkan lakukan pengiriman
kembali ke server SMA agar data di Server SMA sesuai dengan data di lokal.

Untuk Mengirim Data Rapor ke Server SMA,
klik menu Kirim Ke Server SMA sehingga
tampil halaman kirim Data seperti gambar.
Saat mengklik menu kirim ke Server SMA,
 WemOsa ol maka sistem akan mengecek terlebih dahulu
__ apakah e-Rapor dan Server Pusat sudah
Ee—— ferhubung * e terkoneksi atau belum. Pengiriman Data
s Rapor.
N
el
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Cek dan Kirim Data Rapor ke Server Pusat

Jumlah Data Lokal

1 Data Sekolah

2 Data Rombel
3 Data Siswa

4 Data Anggota Romk

dapat dilakukan bila e-Rapor sudah
terhubung dengan Server Pusat.

Selanjutnya silahkan kirim data satu per satu
mulai dari data sekolah hingga Data P3
Catatan :

Proses pengiriman Data ke Server SMA
disarankan langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer client.

Data Nilai Ekskul

Data Nilai P5



E-Rapor menyediakan fasilitas untuk backup data e-rapor per semester.
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[ eRapo I3 SHARES

(2 Dashboard Backup data Aplikasi e-Rapor

x Web Service Dapodik @ Informasi !

Clv} Ambil Data Dapodik

« Halaman ini digunakan untuk backup Database Aplikasi e-Rapor K13 SMA

« Data yang dibackup melalui aplikasi ini terdiri atas 2 bagian, yaitu Data Master dan Data Periodikal

» Data Master yang dibackup adalah seluruh data sesuai dengan kondisi saat aplikasi dibackup

» Data Periodikal yang dibackup adalah data Periodikal dan Transaksional yang ada di database hanya untuk semester yang dipilih saja.
Jadi 1 file backup hanya berisi data master dan 1 semester data transaksional

« Silahkan Pilih Data Semester yang akan di backup kemudian klik tombol Backup Data Rapor

2& Data User Rapor
% Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal <

Pilih Semester yang mau dibackup :  5025/2023 ganjil

@a Cek Penilaian <
& Cetak Nilai ¢
& Kirim Nilai ke Dapodik
CT} Kirim ke Server SMA

s Backup & Restore v

= Backup Data

Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data
e-Rapor, klik menu Backup &
Restore, pilih sub menu
Backup Data sehingga tampil
halaman Backup seperti
gambar.

Silahkan pilih semester untuk
menentukan data semester
berapa yang ingin di backup,
kemudian klik tombol Backup
Data Rapor, tunggu prosesnya
hingga selesai.

Catatan :

Proses Backup dan Restore
Data e-Rapor disarankan
langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer
client.



Pilih Semester yang mau dibackup :

Backup Data e-Rapor

202272023 Ganijil

Data yang berhasil di backup :

J’! Music

@Y Penjelasan Singkat - e-Rapor KM SMA V. 22.1.pptx
RAPOR_SISWA_20221_0063974350-1 (1).pdf

No Tabel Semester Jumlah data
1 Data Semester 20221 1
2 Data Sekolah 20221 1
3 Referensi Jurusan 20221 3
4 Kelompok Mapel 20221 5
5 Teknik Penilaian 20221 3
g 96 Data Link Pelengkap Rapor 20221 36
7 97 Data Link Kumpulan Nilai access to to - ~OTT tolder T - gy ues
Clipboard Organize New Open Sele
g 958 Data Kenaikan Kelas
+ ; » ThisPC » System (Z:) » Users » ASUS » Downloads
53 Data Link Nilai Tengah SMT
9
¢ 3k Quick access 0 Name
[ Desktop &.,
ackup Data e-Rapor berhasil dibuat, sila i 1
Backup Data e-Rapor berhasil dibuat, silahkan klik . I Desktop SIMAKM_202313342022120221204_20221.btb >
Download Backup Data e-Rapor & sukaryadi karyadi ~ Yesterday (4)
dan simpan file tersebut dengan baik, v I This PC (] SMAKM_202313342022120221203_20221.bth
Bila nantinya ingin mengembalikan data 2022/202! § 20 Objects 0 GurukuDes2?. dock
[ Deskiop GurukuDes22, pdf
- installer eRapor K13
= Documents
3 Downloads ~ Last week (13)

Setelah proses backup data
selesai, maka akan ditampilkan
ringkasan data yang dibackup,
selanjutnya scrol ke bawah dan
di bagian bawah data rekap
akan ditampilkan tombol
Download Backup Data e-Rapor.
Klik Tombol Download Backup
Data e-Rapor untuk
mendownload hasil backup data
tersebut, silahkan simpan hasil
backup datanya pada tempat
penyimpanan yang aman,
sehingga akan mudah diambil
ketika data itu diperlukan.



Restore Data e-Rapor

diupload.

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Saat file hasil backup direstore dan sukses, maka data
master dan data nilai yang ada pada semester tersebut akan dihapus dan digantikan dengan data hasil backup yang

7+ Quick access ~ Today (1)
O ST € eraporkiaswa SEEEE -
[ Desktop J
. SMAKM_20
. a sukaryadi karyadi 2313342022
(n} Dashhoard Restore data Aplikas " oia0r
20221.btb
x Web Service Dapodik B 3D Objects \
@ Informasi ! g peskeop ~ Yesterday (4)
&> Ambil Data Dapodik & Documents J_ m ii
« Halaman ini digunakai < Downloads
« Datavy irest . SMAKM_20  GurukuDes  GurukuDes
2& Data User Rapor Data yang di f'°'°re|__“ b Music 231334202 22.doc 22.pdf
= Data Master yang dire =1 Pictures 120221203
o + Data Periodikal yang ) 20221.bth
B3 Data Master Dapodik < . silahkan Pilih Databa B Videos

| ast week (13)

e Data Referensi Lokal < Pilih File Backup sesuai semester yang diinginkan : :

Choose File  No file chosen

&a Cek Penilaian

@ Cetak Nilai

& Data yang berhasil di upload :
Kirim Nilai ke D

installer
eRapor K13

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor,
lik menu Backup & Restore, pilih sub
enu Restore Data sehingga tampil
alaman Restore seperti gambar.
Silahkan klik Choose File untuk
engambil file hasil backup yang akan
lirestore, Pilih lokasi penyimpanan file
ersebut dan tandai file backup kemudian
lik open. Setelah nama file tampil
lilayar, klik tombol Restore dan Proses,
unggu hingga proses restore data

a\' Administrator

@ Kirim ke Server TS Tabel Semester Jumlah data
1 Data Semester 20221 1
‘ Backup & Resto 2 Data Sekolah 20221 1
A.plikaﬁT e-Rapor Kurik 3 Referensi Jurusan 20221 3
4 Kelompok Mapel 20221 5
5 Teknik Penilaian 20221 3
6 Referensi Ekskul 20221 17
7 Referensi Tujuan Pembelajaran 20221 1]
8 Data Referensi Eksku 20221 0

elesai.

atatan :

Proses Restore Data e-Rapor disarankan
langsung dari server e-Rapor bukan
melalui komputer client.



Mengelola Profil Pengguna

password pengguna aplikasi.

Profil pengguna terkait dengan data-data pribadi pengguna aplikasi erapor seperti data email, photo frofil, identitas dan

(o eRanor K13 SHAR

G:l Dashboard Dashboard

3£ Web Service Dapodik Rekap Data

@ Ambil Data Dapodik

22 Data User Rapor 2

% Data Master Dapodik <

581

Jumlah Siswa Aktif

e Data Referensi Lokal <

Profile
@a Cek Penilaian 4
@@ Cetak Nilai <

@ Kirim Nilai ke Dapodik

@ Kirim ke Server SMA

Administrator

A Username : administrator

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

B Upload Photo

» 82

40 17

Jumlah Guru Aktif

Jumlah Rombel

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

@

£ Info dan Manual e-R

Manual Penggunaan

T Simak dan Pahami Manual Apl

£ Detail Data Admin

Nama - Administrator

email : raporsp@gmail.com

&  Profile

] Keluar

# Edit Data |

Administrator

Administrator

3 SMA

Untuk Mengelola Profil
Pengguna, klik nama user yang
terdapat di pojok kanan atas,
kemudian pilih profil. maka akan
ditampilkan halaman profil
pengguna seperti contoh pada
gambar.




™ > ThisPC > Local Disk (D:) > dokHP > bogo

Organize v New folder

3¢ Quick access
B Desktop

B Desktop
a sukaryadi karyadi

P_20170425_1621
B3 This PC 59.jpg

_J 3D Objects
B Desktop

|=| Documents

< Downloads =3

D Music P_20170426.1237 P_20170426_1237 g
00,jpg 12,pg Administrator

2 Username : administrator

[&=| Pictures

B videos

a System (C:)
- Local Disk (D:)

- Local Disk (E:) -
P_20170427_2010  P_20170428_1029 _
== DVD RW Drive (F:) 35pg 03,jpg Banti Foto Profile:

& Ubah Password

Choose File | 00_foto.jpg

Format File jpa | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

B Upload Photo

Mengelola Profil Pengguna

Untuk mengubah Photo Frofil
pengguna, silahkan klik Chose
File Pada kolom Ganti Pas Foto,
selanjutnya pilih Photo Profil
yang digunakan dalam format
jpg, jpeg ataui PNG maksimum 1
MB.

Setelah foto dipilih, klik upload
Photo, tunggu hingga selesai,
maka Photo Profil pengguna
akan otomatis diganti dengan file
foto yang telah diupload.



Mengelola Profil Pengguna
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(x) Dashboard Profile
ek 2 Detail Data Admin Untuk mengubah Detail data
¥ s Pengguna, silahkan klik tombol
;:RDM i Edit Data, kemudian pada jendela
s Administrator edit Profil lengkapi data email
e dan data lainnya yang diminta.
& oo < Klik simpan untuk menyimpan
@ Kirim Nilai ke Dapodik santFoto Frofte
— o | =
Ll it Profile Administrator

[emoai ]

Mama Lengkap Administrator

E-Mail P
raporsp@gmail.com

B simpan




Mengelola Profil Pengguna
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g ) Untuk mengubah password pengguna,
X b SavicsDapod mr—cp— silahkan klik Ubah Password,
@ bl Data Dt selanjutnya pada jendela Ubah
2 DatsiUser Rapor email raporsp@gmail.com Password’ iSikan :
% Data Master Dapodik < es ®
e il Password lama diisi dengan password
@ copumiamn < p— yang saat ini dipakai login erapor.
S B ' ' Password Baru diisi dengan password
Ganti Foto Profile Ubah Password >-< .
@ bt Choose File  No file chosen yang baru (yang akan dlgunakan untUk
i"""“"‘*se"“s““ s iglidr gy Fassion login, minimal 8 karakter)
Backup & Restore < naa . .
Password r Pada Konfirmasi Password Baru
Baru . .
onfirmasi silahkan ketikkan ulang password baru
Password
garu anda.
Klik Simpan Data untuk menyimpan
Close data password, dan lakukan login

unlang dengan password yang baru
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(A Dashboard Dashboard

x Web Service Dapodik

&> Ambil Data Dapodik

2

28 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <

0

oy . Jumlah Siswa Aktif
== Data Referensi Lokal <

Mama Aplikasi

&a Cek Penilaian <
Wersi Aplikasi

é=1 Cetak Nilai <

Versi PHP
Kirim Nilai ke Dapodik . Database
&> Kirim Nilai ke Dapodi Jml Rombel Matpel Pilihan Jumiah Rombel Ekskul Jumlah Pembelajaran
Versi OB
@ Kirim ke Server SMA
Kurikulum
Backup & Rest <
E ackup & Restore Pengembang

KELUAR Tahun Pengembangan

Web Direktorat SMA
ﬂ Keluar 1

Web Edukasi SMA

Aplikasi e-Rapor Kurikulum 2013 SMA Versi 2023.1, Direktorat SMA | Kemendikbudristek | @2022

Dashboard e-Rapor KM SMA

Keluar Aplikasi

@ Administrator

Rekap Data = Info dan Manual e-Rapor K13 SMA

Manual Penggunaan Aplikasi Untuk Administrator

T Simak dan Pahami Manual Aplikasi Sebelum Bekerja

Aplikasi e-Rapor

V. 20231

7.2

Postgresgl

31

Kurikulum 2013

Direktorat SMA | Kemendikbudristek

Untuk keluar aplikasi e-
o rapor, klik menu logout.
i Selain itu Keluar aplikasi
juga dapat dilakukan
dengan mengklik nama
user di pojok kanan atas
kemudian pilih Keluar

Kunjungi



